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Microsoft Teams za izobrazevanje

Vec informacij o aplikaciji Teams

Vodnik za hitri zacetek

Ste Sele zaceli uporabljati Microsoft Teams za izobraZevanje? Uporabite ta vodnik za uc¢enje osnov.

Zadenjanje novega klepeta Uporaba ukaznega polja Upravljanje nastavitev profila

Zatnete lahko zasebni pogovor z eno osebo Pois¢ite lahko doloéene elemente ali osebe, Spremenite lahko nastavitve aplikacije,

ali manjso skupino. opravite hitra dejanja in zaZenete aplikacije. zamenjate sliko ali prenesete mobilno
aplikacijo.

Krmarjenje po aplikaciji Microsoft i Microsoft Teams i Search or type a command
Teams Vkljuéitev v ekipo ali ustvarjanje ekipe
oot .
Uporabite te gumbe za preklapljanje med N Teams Y & & Joinorcreate team @ Najdite ekipo, ki jo i§¢ete, se vkljutite vanjo
virom dejavnosti, klepetom, ekipami, s kodo ali ustvarite svojo.
nalogami, koledarjem in datotekami.
Your teams
- @ Upravljanje ekipe
Osled i $¢anie eki ;o Clane lahko dodate ali odstranite, ustvarite
gled In razvrscanje ekip 8 nov kanal ali pridobite povezavo do ekipe.
Kliknite, da si ogledate ekipe. Plos¢ice ekip Sl
lahko povlecete, da spremenite njihov
vrstni red. Pi iew School Sci
3 5 s i ineview School Science @——
Physical Science Health Research Pineview School Staff X
Teachers Ogled ekipe
Kliknite, da odprete ekipo u¢encev ali osebja.
Iskanje osebnih aplikacij
Kliknite, Ce Zelite poiskati in upravljati
svoje osebne aplikacije. File
Kaj je ekipa?
Ekipo lahko ustvarite ali se vkljucite vanjo
ter sodelujete z dolo¢eno skupino ljudi.
Sodelujete lahko v pogovorih, delite
Algebra datoteke z drugimi in uporabljajte orodja
Dodajanje aplikacij v skupni rabi s skupino — vse na enem mestu.
Ekipo lahko sestavljajo razred ucencev in
Zazenite razdelek Aplikacije, da prebrskate —e e uEi?tei e os;bjja i ot 14
n p(l)_'ice,t,e ?rpllkacue, glidllabkoldocate = sodelujejo pri doloceni temi, ali celo skupina
VTS LTS uéencev v istem krozku ali drugi zunajsolski
dejavnosti.
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Ekipe razredov

Z ekipami razredov so vam na voljo posebne funkcije, zasnovane za poucevanje in ucenje

Vsaka ekipa ima kanale

Kliknite enega, da si ogledate datoteke in
pogovore o doloceni temi, u¢ne enote za
razred ter tedenski naért za predmet.
Ustvarite lahko tudi zasebne kanale

za skupinske projekte.

Vsaka ekipa ima kanal Splosno. Odprite
nastavitve kanala, da dodate nove kanale,
upravljate obvestila in druge nastavitve.

Oblikovanje sporocila

Dodajte zadevo, oblikujte besedilo,
spremenite sporocilo v obvestilo, ga
objavite v vec ekipah in nadzirajte,
kdo lahko odgovori, ter $e vec.

Odpiranje razdelka z nalogami in ocenami
V razdelku Naloge lahko ucitelji ustvarijo in razdelijo naloge. Ucenci lahko dokoncajo in oddajo naloge,
ne da bi zapustili aplikacijo. U¢itelji lahko prek zavihka Ocene posredujejo povratne informacije glede
nalog in spremljajo napredek u¢enca. Tudi u¢enci si lahko ogledajo svoj napredek.

Odpiranje zvezka razreda

Zvezek razreda je digitalni povezovalnik, ki
ga lahko uporabite v razredu za ustvarjanje
zapiskov in sodelovanje.

Dodajanje kanalov in upravljanje ekipe
Spremenite lahko nastavitve ekipe, dodate ¢lane v ekipo
razreda in dodajate kanale.

Microsoft Teams $r type a command

< All teams General Posts Files Class Notebook Assignments Grades Oceans Project (Word) 2 more [new I + @ T Team

3 replies from you, William, and Marsha
< Reply
Physical Science
. Cara Coleman 1/316:01 AM
oo '@ | Go Fly a kite!

Check out the new group lab assignment. Work in your teams to design, build, and fly a kite!
Project Team 1

Frojectleam:2 @ Introduction to Kites.docx v @
Subjects
Units 2 replies from Al and Delbert )

<« Reply

Cara Coleman 1/316:01 AM
e | Why does a plane fly?

You've all read Fundamentals of Lift by now. So, why does a plane fly?

4 replies from you, Terrie, and William

<« Reply

Arden Asher 1/216:01 AM
Volunteer Opportunity
The local chapter of the Society of Science is looking for student volunteers to set up for the event, greet members, serve

rafrachmantc and hraal down aftar tha avant 9@

Start a new conversation. Type @ to mention someone. [

v

qul A ¢ O W B P> Q @

Dodajanje zavihkov

Raziscite in pripnite aplikacije, orodja,
dokumente in druge vsebine, da poZivite
svoje predavanje. Stalno dodajamo zavihke,
povezane z izobrazevanjem. Veckrat
preverite, ali je na voljo kaj novega.

Skupna raba datotek

Omogocite ¢lanom razreda, da si ogledajo
datoteko in jo uporabljajo pri skupinskem
delu.

Zacetek razprave z razredom

Tukaj lahko napisete in oblikujete sporocila
ali obvestila. Za popestritev dodajte
datoteko, ¢ustveni simbol, GIF ali nalepko.

Dodajanje moznosti sporocanja
Kliknite tukaj, da v sporodila dodate nove
funkcije, kot so ankete, pohvale in drugo
ter tako popestrite razpravo razreda.
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Nacrtovanje sestanka z ekipo ali razredom

Izvajajte predavanja, sestanke z osebjem ali izobraZevanja prek spletnih sestankov

Takojsnji zacetek sestanka Dodajanje novega sestanka Povabilo posameznikov v sestanek Povabilo kanala v sestanek
UdeleZence lahko neposredno dodate Nacrtujte nov sestanek za razpravo v Zivo V sestanek lahko povabite enega ali ve¢ V sestanek lahko povabite celotni razred ali delovno
v sestanek, ki se bo zacel takoj. z najvec 250 osebami ali oddajani dogodek posameznikov. V pogledu Klepet bodo v razdelku skupino in sicer tako, da izberete kanal, ki bo gostil
v Zivo za SirSe obcinstvo. z zgodovino sestanka na voljo posnetki sestanka sestanek. V izbranem kanalu bodo razvriceni posnetki
in viri, ki jih boste delili med sestankom. sestanka in viri, ki jih boste delili med sestankom.

Microsoft Teams E4 Search or type a command Microsoft Teams “ Search or type a command
Calendar Tt Meet now + New meeting New meeting Details [Scheduling Assistant
(5 Today < > March2020 (2] Work week Time zone: (UTC-08:00) Pacific Tim¢ (US & Canada)
09 10 n 12 13 2 Physical Science Lab
Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday
& Addrequired attendees @ + Optional
LN Mar 10, 2020 4,00 PM Mar 10, 2020 430PM v 30m @  Afday
&  Does not repeat
1PM
=] Physical Science > General [ ]
e ©  Addlocation
E B I US|V AWM mgey LSz EE 1n @ = B
3PM
We are holding our weekly lab virtually. Please join at the scheduled time and come prepared with questions.
4PM

Physical Science Lab
Cara Coleman =

Ju
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Nacrtovanje sestanka z ekipo ali razredom

Izvajajte predavanja, sestanke z osebjem ali izobraZevanja prek spletnih sestankov

5 replies from Enrico, Pradeep, Megan, and Adele Microsoft Teams @ ZEBrE0 T RS 8 commind m
6‘ Meeting ended' 19m 295 ; < All teams Q General Posts Files Class Notebook Assignments Grades ®© Team

a / A Marsha Davenport 4 5
(.J Reply hat Hey @Algebra, I've been using this site for awhile now and it's really useful for learning new concepts.

https://www.wolframalpha.com/examples/mathematics/algebra/

.se

r:::< Wolfram|Alpha Examples: Algebra

Algebra soe O I.nteractlve algebra calculators for solving eqpah?ns, polynomials, rational functions, simplification, vectors, matrices,
O linear algebra, quaternions, finite groups, finite fields, domain & range.

B « [ www.wolframalpha.com
Start a new conversation. Type @ to mention somec T — T ——— -
Homework help < Reply
- Subjects
& é @ @ Qd £ Units ~ I Cara Calaman  2/21 9:55 PM

Pod poljem za sporodilo kliknite Sestanek takoj, da zac¢nete sestanek v Zivo, ki
bo potekal v kanalu. Ce ob sporo¢ilu kliknete Odgovori, bo sestanek prilozen
v ta pogovor. Ce Zelite zaceti lo¢en sestanek, ki ni povezan s kanalom,
upostevajte navodila na prejsnji strani. Izberite Koledar > Nov sestanek.

Want to add a subject?

Osebe lahko povabite v sestanek ali jih prosite, naj se vanj vklju¢ijo neposredno
iz kanala.

Meet now

[ Schedule a meeting

Izberite Sestanek takoj, da za¢nete sestanek takoj, ali Naértovanje sestanka, da ga nacrtujete za pozneje. Ce sestanek nadrtujete za pozneje,
si bodo ¢lani kanala v koledarju lahko ogledali povabilo za sestanek.
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Vkljucitev v sestanek

Izvajajte predavanja, sestanke z osebjem ali izobrazevanja prek spletnih sestankov

b Cara Coleman 1232 PM Physical Science Lab Chat Details Scheduling Assistant ~ Meeting notes  Whiteboard Close
Bé Scheduled a meeting
X Cancel meeting Time zone: (UTC-08:00) Pacific Time (US & Canada) Meeting options Tracking
m Physical Science Lab
Wednesday, March 4, 2020 @ 1:00 PM Vi Physical Science Lab Cara Coleman
Organizer
« Reply
g Add required attendees + Optional
Mar 4, 2020 1:00PM Mar 4, 2020 1:30PM ~ 30m @  Alday
Calendar G4 Meet now .
%] Does not repeat v
(] Today < > March2020 v [ Work week
g @- Genera
02 03 04 05 06
| Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday ® AR TR
= B I U S|I'Y A M Prgghy L | <= = = E|n @ =
12 PM
1M Physical Science Lab
Cara Coleman 2
Join Microsoft Teams Meeting
e +1469-297-6880 United States, Dalias (Toll)
Conference ID: 325 583 673#
3PM

Povabilo v sestanek lahko najdete v kanalu ekipe ali v koledarju aplikacije Teams. Za vkljucitev v sestanek odprite sestanek in kliknite Vkljucitev.
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Vkljucitev v sestanek

Izvajajte predavanja, sestanke z osebjem ali izobraZevanja prek spletnih sestankov

| caracColeman 1232PM
Scheduled a meeting Choose your audi 20 settings fc

Meeting with Cara Coleman

Physical Science Lab

Wednesday, March 4, 2020 @ 1:00 PM

« Reply

ST e

Eﬂ Today < > March 2020 [E] Work week E '3
02 03 04 05 06 U
Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday
TTAM
Join now
= ) O @@ & Devices
1PM Physical Science Lab
Cara Coleman a8
2PM Other join options
3PM
Povabilo v sestanek lahko najdete v kanalu ekipe ali v koledarju aplikacije Teams. Kliknite, da odprete Dobro preverite delovanje zvoc¢nega in videovhoda, vklopite kamero in izklopite zvok mikrofona,

posamezni sestanek, in izberite Vkljucitev. da vas bodo slisali. Za vstop v sestanek izberite Pridruzi se zdaj.
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Sodelovanje v sestanku

Med spletnim klicem delite svoj video, zvok ali zaslon z drugimi.

Microsoft Teams ¥  Q Search

Posiljanje sporocil v klepetu
Posiljajte sporoCila v klepetu, delite
povezave, dodajte datoteko in Se vec. Viri,
ki jih delite, bodo na voljo po sestanku.

Zapustitev sestanka

g Sestanek se bo nadaljeval, tudi ko ga

Vklopite in izklopite vir videa.
zapustite.

Izklopite in vklopite svoj zvok. Dodajte udeleZence v sestanek.

Delite svoj zaslon in zvoke iz Dostop do dodatnih kontrolnikov klica

racunalnika z drugimi. Zacnite snemati sestanek, spremenite
nastavitve naprave in drugo.
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Naloge

Z vgrajenimi aplikacijami zbirke Office ustvarite u¢ne dejavnosti za uc¢ence.

Microsoft Teams 4 Search, launch, and command
Assignments < All teams AP English  Conversations  Files  Class Notebook ~ Assignments  +
Upcoming
j Advanced English 22/24 turned in New assignment Discard } [ Save ] E——
A M L i : odajanje virov
Ogled prlhodnjlh nalog Finish the first draft of your essay outline and list AP English -
8 A Ly : nglis| e Title o a
Ogledate si lahko prihodnje in ze 3 reference materials you used (2 Essay 9 .Na|°g{ lahko dOd?te Vset'"no
oddane naloge razreda ali pa si Due October 4th at 11:30am General Enter sitle (requirad) iz storitve OneDrlve., S\(;OJe .
ogledate naloge vseh razredov. Further Study & Add category naprave, s povezav in drugi
Ce izberete posamezno nalogo, B ¢ engiish 20/20 turned in Essay Writing Help 1) trucibns stk
jo lahko oddate ali si ogledate Finish the first draft of your essay outline 3
P e e Enter instructions
povratne |nformacue n Due October 5th at 3:00pm
rezultate. & Add resources @
18/19 turned in Points

Finish the first draft of your essay outline and No points . .

list 3 reference materials you used ) Add rubric Dodeljevanje naIOg razredu

Due October 7th at 9:00am ali posameznikom

Assign to )
) ) Naloge lahko dodelite ve¢
Language Arts 98 20/20 turned in AR QIR ® = razredom ali jih prilagodite
Write the first page of your essay and share i B posameznemu uéencu.
ue date ue time
with another student to review () Essay
Due yesterday at 9:30am Fri Oct 19, 2018 11:59pm ©

Starts on assign and will remain open for submission. Edit)

A Advanced English 12/24 turned in Settings
Anne Frank: Read chapters 1-2 (pages 3-53)
O Reading 5 PowerSchool D Yes

Grades far this assignment wil sync ta PowerSchoal. Edit

Due todav at 10:15am

2 g

- . Turnltin Ye
Activity Assignments @ Documents turned in will be checked with Turnitin. O =
Learn more
Dodajanje ocenjevalne rubrike Urejanje rokov, kon¢nega datuma
Z orodjem za rubrike lahko ustvarite in nacrtovanje dodelitve

prilagodljive rubrike za veckratno
uporabo, ki jih uéenci lahko uporabijo
za informativne namene, vi pa za
ocenitev njihovega dela.

Prilagodite vse datume in ure, ki so
pomembni za nalogo.
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Ocene

Na zavihku Ocene posredujte povratne informacije u¢encem ter ocenjujte in spremljajte njihov napredek.

Microsoft Teams

< Allteams.

AP English
General
Further Study

Essay Writing Help

n General Conversations Files Class Notebook ~ Assignments  Grades +

:iﬂlsh the firstdraft  Write t'he first page Anne Frank: Read Find 5 references to
of your essay out... of your essay and... chapters 10-17 share with the class
earch students Mar20 - 50 points HMar 17 + 20 points Mar 15 - 20 points Mar 1 - 100 points

e Alanis, Juan 45 18 17 81
Banis, Darius. 46 13 n 73
Buxton, Aaron 4 12 9 61
@ Cine, Christie a3 19 6 %
Davis, Beth a1 n 1 88
Guibourd, Bemadette 44 8 15 79
© o . 0 0 w
e Lando, Guy 42 15 13 90
3 Nestor, Wilke a2 10 10 97
‘ Neva, Cardenas 43 15 13 80
Schneider, Henry 39 13 13 70
Shamas, Babek a7 18 18 69
Simon, Adah 48 19 il 8
a Rodriguez. Elbert 22 19 15 70
@ Walters, Dallas a2 18 18 69

Prikaz ocen za vse naloge in uc¢ence

Vsaka ekipa razreda ima zavihek Ocene, kjer si lahko ogledate
vse naloge hkrati ter spremljate napredek posameznih uéencev
v razredu.

Anne Frank Read
chapters 3-9 (page...
Mar'5 « 100 points

Complete
bibliograp
Feb23 « 1

Microsoft Teams “ Search, launch, and command

@ WorldVoicesEsssay.docx

File Home Insert Layout References Review View Help Open in Word Q Search Comments
©v Flv & | clibiody)y vi11 v A A B [ U v Av . iZv A/va,ov 8-

Chuistie Cline
Ms. Arden
AP English

World Voices

The Role of the Messenger in The /liad and Today's Hero Stories

We know that there are a lot of heroes in Homer’s epic poem, The fliad.

Towever, alon e larger-than-life warriors like Achilles and Tlector and their

quest for “kleos™ (a Gireek word for glory in hartle), characters like Thetis and
Cassandra have foresight into how events are fated to unfold and try fo warn the

other players in the story. Although no one heeds their warnings. both women have

important insight info the fatal weaknesses of other characters and into how the
Lrojan War has a much wider impact on the world than the war itselll Similarly,
many comic stories of the present day recreate the dynamic of larger-than-life
heroes who disregard the advice of the inessengers who try w wamn them about the

consequences of their devisions. Luoking al th

xamples side by side, the render
can s thal a wide range ol tody's hiero slories rocreale the neient storytelling

patierns of Homer's fiact and relaled myths.

Even though Cassandra’s name is now lewendarily associated wigh prophiey,

Homer docs not mention this side of her character in his poem. In 68 A eschylus

play Agamemnan, the reader leams a lot about who she is and her stdry before The

Pregled in vrnitev nalog z zanko za povratne informacije
V pogledu za ocenjevanje lahko dodajate komentarje in popravke,
ocenjujete na podlagi meril/standardov, preverjate podobnosti

in $e veC.

< e Cline, Christie el D

Student work.
Turnzc in Sept 16t 2016

sipm

WorldVoiceEssay.docx ..

@ 1003 similerity. View Turnitin report
@2 Sources.docx wee
@ 5% smilar iy View Turnitin report

Rubric
Argumentative Essay Rubric R
Feedback

Cnter feedback for this assignment.
{max. 1000 characters)

Points

90 /100
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Zvezki OneNote za razred in osebje

Digitalni povezovalnik, ki ga lahko razred ali osebje uporabi za ustvarjanje zapiskov in sodelovanje

odtini i - RO _
m Class Notebook A~ 0 @
file  Home Insert Draw  View  Help  Class Notebook Open in browser v fer
v Blv calibritigt vi20 v B I U &Ov Av & A i=v v B osylesv | By Tagsv | v B
-] Literacy Class Notebook 0 =
Welcome to Class Notebook
Welcome Welcome to Class Not...
v _Collaboration Sp... FAQ: Class Notebook i...

I Usiog e Colle; Your OneNote Class Notebook is a digital notebook for the whole class to store text, images,

l Project 2_Notes handwritten notes, attachments, links, voice, video, and more.

' Project 1_Notes Each OneNote Class Notebook is organized into three parts:

I V' _Content Library

. Student Notebooks -- a private space shared between the teacher and each individual student. Teachers can access evel
student notebook, while students can only see their own.

. Content Library -- a read-only space where teachers can share handouts with students.

. Collaboration Space -- a space where everyone in your class can share, organize, and collaborate.

I Using the Cont...

W

Ivnmmlepetry
I o=
[ o
[ o
l Handouts
l
(
>

Class Notes

Homework

l S it S How to make the most of Class Notebook in your class team:

[ ]
+ Section +Page Start addina ials or ¢ ina in vour Class N
<

k todav. Use the menu to the left to ooen or add new paaes. |~
>

Osebni zapiski, zapiski razreda in sodelovanje
V funkciji zvezkov OneNote za razred je na voljo osebni delovni prostor za vsakega ucenca,
knjiznica vsebin za izrocke ter prostor za sodelovanje za u¢ne ure in ustvarjalne dejavnosti.

Microso“ feams L SHRLCh o ek F oA _
a v
= Staff Notebook + 0 @
a File  Home Insert Draw View Help  Staff Notebook Open in browser v @Y
W YDv []v | calibri vt v B I U ©&v Av < A | =y i=v = A sylesv | B Tagsv | v
Teams
B Pineview Staff Notebook Notebook 0 =
Aug Retreat Groups
Welcome Staff Meetings Thursday, June 21,2007 11:50 AM
v Collaboration Space | All School Open House
I Shared Resources Aug Retreat Groups Subject  Aug Retreat Groups
l Using the Collzb... Retreat Flom; | Sera
To Chris, Joe, Sally, Jill, Jennifer, oe, Pauline, Joyce, Lydia
I Staff Meeting No... 10/15/19 - In-service ... Sent  Thursday, June 14, 2020 9:45 AM
| initiatives Create a Staff Meeting...
B Here are the proposed groups for the retreat.
I v _Content Library School Board Minutes Sara
l Using the Conte... Rubrics
Sent: Thursday, June 14, 2020 9:03 AM
l Dites arid D&adl Asesi et TSEE R To: Chris, Joe, Sally, Jill, Jennifer, Joe, Pauline, Joyce, Lydia
Subject: Minutes of 6/14/014Retreat planning meeting
l Policies and Proc... Homeschool Hackath...
Tentative plan for the Faculty and Staff Welcome Back Retreat August 27, 2020
I > _Leader Only One Note Training

= Schedule

l S Aimands Gesham 8:00-8:30 Main Hall A and B Coffee and muffins?

=2 - 4 Welcome, Introductions —

l > Cheryl Gamer SEalT NGIEBOSE P 9:00-9:45 Dividing into small groups — Ice-breaker activity — Sara

2 9:45-11:00 Main— Presentation — Sr. Cooke?

l > Mr. Barden Staff Notebook and PL... 11:00-11:15 N!amf(luret reflection

- 11:15-12:00 High school rooms — small group discussion

l > Rosie Patterson Weekly LT Feature Cre... 12:00-1:00 Commons - Lunch — Husky Deli — Linda

2 1:00-2:00 Art Rooms — creative response — Mike and Tom
2:00-2:15 Break

Learning Tools Skype ...

2 Commissioning ceremony

+ Section + Page eveiin
Odli¢na funkcija za ustvarjanje zapiskov na sestanku osebja, zbiranje zamisli in beleZenje ugotovitev glede razreda
V zmogljivi funkciji zvezkov za osebje storitve OneNote je na voljo osebni delovni prostor za vsakega ¢lana osebja ali
ucitelja, knjiznica vsebin za informacije v skupni rabi ter prostor za sodelovanje.
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Vpis ZacCetek pogovora

V operacijskem sistemu Windows kliknite Zacetek > Microsoft Teams. S celotno ekipo ... kliknite Teams, izberite ekipo in kanal, napisite sporocilo ter kliknite Poslji.
V napravi Mac pojdite v mapo Applications (Aplikacije) in kliknite Microsoft Teams.

Ce uporabljate mobilno napravo, tapnite ikono Teams. Nato se vpisite s 3olskim S posameznikom ali skupino ... kliknite Nov klepet, v polje Za vnesite ime osebe ali skupine,
e-postnim naslovom in geslom. napisite sporocilo in kliknite Poslji.

Start a new conversation, use @ to mention someone
RS Microsoft

A ¢ © @ B o

Sign in

Fmail, phone, or Skype

Mo account? Create one!

Can't access your account?
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Pozivitev objav v kanalu

Ustvarjajte obvestila in objave za razred. Uredite objavo, da pritegnete pozornost uc¢encev, nadzorujte, kdo lahko odgovori, in objavljajte v vec kanalih.

Spreminjanje vrste sporogila Nadzor nad tem, kdo lahko Objava v poljubnem kanalu ali ekipi Spreminjanje pomembnosti sporoila

Izberite, &e Zelite ustvariti novo temo odgovori Sporotilo lahko hkrati objavite v poljubnih Ce Zelite pritegniti vet pozornosti na objavo,

pogovora ali objaviti obvestilo. Odgovarjanje na objave lahko ekipah in kanalih. Ta funkcija je uporabna, ¢e oznatite sporotilo kot pomembno.
omogotite vsem ali pa odgovore morate sporociti kaj pomembnega.

omejite le na skrbnike.

[4 New conversation ™  Everyone can reply v (@7 Post in multiple channels @
Oblikovanje besedila
S| ite lahko b , obliko in sl c = = — 1= —
remielfictnociionss  —0 B 7 U S |¥ A M mmemv L S o = B9 @ b = @1

Dodajanje zadeve Add a SUbJeCt

Dodajte zadevo, da bo tema nove objave

takoj razvidna. Start a new conversation. Type @ to mention someone.

Dodajanje zadeve
Kliknite tukaj, da odprete nacin obogatenega
besedila za sporocilo.

—o A ¢ Q@ MB R IZOBEO®®E - - B
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Opravljanje videoklicev in zvoc¢nih klicev @omemba nekoga

Ce Zelite pritegniti pozornost nekoga, vnesite @ in nato ime osebe (ali izberite ime na
seznamu, ki se prikaze). Vnesite @team, da posljete sporocilo vsem v ekipi, ali @channel,
da obvestite vse, ki so dodali kanal med priljubljene.

Ce Zelite poklicati nekoga iz klepeta, kliknite Videoklic ali Zvoéni klic. Ce Zelite
poklicati Stevilko, na levi strani kliknite Klici in vnesite telefonsko Stevilko.
Na istem obmocju si oglejte zgodovino klicev in glasovno posto.

d Noah McCormick s ¢
SoabBrahvindiadarscom lient had some changes to our design for the J
make those edits before our Wednesday clien
Dwight Nesmith
dwight@northwindtraders.com
Josh Nestor 5 include a section about the buy one get one
losh@nortimwindlraders.com »d for August but she mentioned she got the &
& Addabot

@N|

A ¢ O @B @ - -

Dodajanje Custvenega simbola, mema ali GIF-a

Pod poljem za vnasanje sporocila kliknite Nalepka, nato pa izberite meme ali nalepko
iz ene od kategorij. Na voljo so tudi gumbi za dodajanje ¢ustvenih simbolov in GIF-ov.
Za Se vec zabave v polje za iskanje GIF-ov vnesite MicrosoftEDU!

Odgovarjanje v pogovoru
Pogovori v kanalu so po datumu razvr$ceni v nit pogovora. Poiscite nit, v kateri Zelite
odgovoriti, in kliknite Odgovori. Napisite sporocilo in kliknite Poslji.

'
| Popular > Q

- a3,
TOANFILTT a y
FEHNE E. (EATVEl
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Ohranjanje nadzora Deljenje datoteke z drugimi

Na levi kliknite Dejavnost. V razdelku Vir so prikazana vsa obvestila in vse, kar se Pod poljem za vnasanje sporocila kliknite PriloZi, izberite lokacijo datoteke in nato Zeleno
je nedavno zgodilo v kanalih, ki jih spremljate. Tukaj bodo prikazana tudi obvestila datoteko. NaloZili boste lahko kopijo, z drugimi delili povezavo ali na drugacen nacin

o nalogah. omogocili skupno rabo, kar je odvisno od lokacije datoteke.

® Recent
Feed Vv i Browse Teams and Channels
@ Megan Bowen 7727 88 % OneDrive
“ Added you to the team Contoso HR ir— @ to mention someone
A dk© @ B G o
Dodajanje zavihka v kanal Delo z datotekami
Pri zavihkih na vrhu kanala kliknite +, Zeleno aplikacijo, nato pa upostevajte pozive. Za ogled vseh datotek, ki ste jih delili v ekipah, na levi kliknite Datoteke. Za ogled vseh
Ce ne vidite Zelene aplikacije, uporabite Iskanje. datotek, ki so deljene v tem kanalu, na vrhu kanala kliknite Datoteke. Ce si Zelite ogledati,
kaj lahko storite z datoteko, ob datoteki kliknite Ve¢ moZnosti ... V kanalu lahko datoteko
Add o tab “ v trenutku spremenite v zavihek na vrhu.

Turn your favorite apps and files into tabs at the top of the channel Bearch Q
More apps ——

Tabs for your team @ Open in SharePoint

’
() & o
W r @ copy
Excel Forms. PDF

Documen t OneNote Planner Power BI L Download
Library

2] -Jefe]~
Website Wiki ‘Word

PowerPoint  SharePoint  Stream

il Delete

F =0 Rename

e @ & p

& Getlink
[

[7 Make this a tab
) —

e ——
Mark 8 Pilot Program.pptx

[ ] Mark 8 Performance chart.xlsx
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Iskanje stvari Dodajanje aplikacij
V ukazno polje na vrhu aplikacije vnesite iskalni niz in pritisnite tipko Enter. Nato Na levi kliknite Aplikacije. Tukaj lahko izberete aplikacije, ki jih Zelite uporabljati
izberite zavihek Sporocila, Osebe ali Datoteke. Izberite element ali kliknite Filter, da v aplikaciji Teams, dolocite ustrezne nastavitve in uporabite moZznost Dodaj.

zoZite rezultate iskanja.

research

Messages  People  Files
e v

a Sales Results Overview.xlsx 2/25

Retail / Shared Documents

§ oot .

Campaign Sales Data.xlsx 1/25 O Jo|n or Create a team

Mark 8 Project Team / Shared Documents
CE Annual Report.docx 11/13/18

Retail / Shared Documents
[~ Y X1050 GTM Plan.pptx 10/18/18

Mark 8 Project Team / Shared Documents

Naslednji koraki v aplikaciji Microsoft Teams

Iska nje osebnih a p||kaC|J Pridobite navodila za pougevanje in uéenje z aplikacijo Teams. Do tem pomodi in

usposabljanj lahko dostopate tudi prek ikone Pomoc v aplikaciji Teams.
Za ogled osebnih aplikacij kliknite Ve¢ dodanih aplikacij. Tukaj jih lahko odprete ali

odstranite. V moZnosti Aplikacije lahko dodate vec aplikacij. Te aplikacije zagotavljajo Clanki z navodili za poucevanje v aplikaciji Teams.

skupni in globalni prikaz te vrste vsebine.
Enourni spletni tecaji v Microsoftovem sredis¢u za ucitelje:

' * Kako ucitelji uporabljajo aplikacijo Teams v poklicnem Zivljenju? — Transform
Learning with Microsoft Teams.

Help OneNote Planner Shifts

* Poucevanje v ekipah razreda — Crafting a Collaborative Learning Environment with

Class Teams.
Ep;:

emo e Drugi vodniki za hitri zaCetek

Ce 7elite prenesti brezpla¢ne vodnike za hitri zacetek za druge priljubljene aplikacije, obii¢ite
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2008317.
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